[bookmark: _GoBack]FORMULARIO NO.1 CARTA DE PRESENTACIÓN
Lugar y Fecha: .................................................................................................

Señores
PROYECTO MESOAMÉRICA
Comisión Ejecutiva


Ref.:	LLAMADO A CONCURSO PARA LA POSICIÓN DE DIRECTOR/A EJECUTIVO/A DE LA
DIRECCIÓN EJECUTIVA DEL PROYECTO MESOAMÉRICA

De mi mayor consideración:

En atención a la convocatoria de referencia, el/la abajo firmante tiene a bien presentar su currículum vitae y demás recaudos solicitados, al tiempo que:

a) Declaro que he examinado con detenimiento la información y las instrucciones suministradas y que estoy de acuerdo con todas las condiciones establecidas en ellas.

b) Declaro que los datos consignados en el resumen de currículum, en el currículum in extenso son veraces y exactos, y autorizo mediante la presente a que cualquier persona natural o jurídica suministre toda la información que la Comisión considere necesaria para verificar los mismos.

c) Entiendo que la Comisión no está obligada a aceptar ésta ni ninguna otra postulación referida a la convocatoria de la referencia.

d) Declaro mi interés en postularme al puesto por las siguientes razones: (extensión máxima de 3 párrafos).





Nombre del postulante: ....................................................................................................
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Formulario No. 2 RESUMEN DE CURRÍCULUM VITAE
Además de completar el presente formulario, se debe adjuntar el C.V. in extenso


DATOS PERSONALES

1. Apellidos: ..........................................................................................…………

2. Nombres: ..........................................................................................…………

3. Fecha de nacimiento: .......................................................................…………

4. Nacionalidad: ....................................................................................…………

5. Documento de identidad: ..................................................................…………

6. Dirección particular: ..........................................................................…………

7. Teléfono particular: ...........................................................................…………

8. Correo electrónico particular: ...................................................…………........

9. Dirección profesional: .......................................................................…………

10. Teléfono profesional: ........................................................................…………

11. Correo electrónico profesional: ..................………………………………..…...

12. Ocupación actual desde (fecha): ...............………………………………...…..

12.1 Empresa o Institución: ...……………...……....…………………………..…..…

12.2 Cargo o posición: .....…………………………………………….......…..…...…

12.3	Ingreso mensual neto que percibe actualmente: Equivalente a US$………............……...……....
13. Honorario mensual neto pretendido:

Equivalente a US$............................................

14. Referencias Personales


ANTECEDENTES ACADÉMICOS

	Grado
	Título obtenido
	Institución
	Año

	Licenciatura
	
	
	

	Posgrados
	
	
	

	Otros
	
	
	


14. Grado académico

15. Participación en cursos, talleres y/o seminarios (3 máximos).

	Denominación
	Institución
	Desde/hasta

	
	
	

	
	
	

	
	
	



16. Dictado de cursos, talleres, seminarios, cátedras universitarias, etc. (3 máximos)

	Denominación
	Institución
	Desde/hasta

	
	
	

	
	
	

	
	
	



17. Participación en publicaciones (3 máximos)

	Nombre de la publicación
	Fecha y lugar donde fue
publicada
	Link donde se puede
encontrar*

	
	
	

	
	
	

	
	
	



*En caso de que no se encuentre en línea se deberá anexar al CV el artículo o portada de la publicación.


ANTECEDENTES PROFESIONALES


Incluir únicamente las actividades desarrolladas en los últimos 9 (nueve) años. Repetir este formato las veces que sea necesario.



17.1 Empresa o institución: ..........................................................................................

Nombre del proyecto o repartición: ........................................................................

Cargo o posición: ...................................................................................................

Breve descripción de funciones y responsabilidades: ...........................................
...............…………………………………..………………………….............................
………….………………………………………………………………..………………… Período de desempeño (desde/hasta): ..................................................................
Indicar si la actividad está relacionada directamente con el perfil de esta convocatoria:

SI	NO



17.2 Empresa o institución: ......................................................................................

Nombre del proyecto o repartición: ...................................................................

Cargo o posición: ...............................................................................................

Breve descripción de funciones y responsabilidades: .......................................
…………………………………..……………………………....................................
………….…………………………………………………………....…………..……... Período de desempeño (desde/hasta): ..................................................................
Indicar si la actividad está relacionada directamente con el perfil de esta convocatoria:

SI	NO


OTROS CONOCIMIENTOS


18. Manejo de software


	Software
	Nivel de manejo

	
	Excelente
	Bueno
	Regular

	Word
	
	
	

	Excel
	
	
	

	Power Point
	
	
	

	Navegadores
	
	
	

	Otros (…	)
	
	
	




19. Manejo de idioma inglés


	Inglés
	Nivel de manejo

	
	Excelente
	Bueno
	Regular

	Lectura
	
	
	

	Escritura
	
	
	

	Conversación
	
	
	




Otros conocimientos y/o habilidades directamente relacionados con el perfil de esta convocatoria, no incluidos en el formulario y que el proponente considere relevantes a efectos de la posición:

………………………….........................................................……..……………..…………
………………………….........................................................……..……………..…………
………………………….........................................................……..……………..…………
………………………….........................................................……..……………..…………
………………………….........................................................……..……………..…………
………………………….........................................................……..……………..…………
